Josiane BAGEIN

5 Chemin La Hourcade
33440 AMBARES
06.81.38.90.17
bagein@free.fr

ASSISTANTE COMMERCIALE

PARCOURS PROFESSIONNEL

"'De 2003 a 2008 Groupe GEOXIA, Commerciale ( BTP)
" 'De 2008 a 2010 Différentes missions intérim :

Véolia, Miroiterie du Sud—-Ouest, Sar Océan, MCG, Coligny, HLM, cofinoga, (BHV) ,les Estudines, bourse
de 'immobilier, CEB, Borie Manoux, Crédit agricole, BNP, Tagérim, Cobra-ricaud cléture.koné

COMPETENCES ADMINISTRATIVES

" Accueill physique et téléphonique

"ITenue de standard

[Utilisation Internet

1 Gestion du planning des commerciaux

"I Frappe de devis

1 Saisie de documents, frappe de courrier mailing

"1 Classement, archivage des dossiers de ventes

"1 Enregistrement des contacts et relance des contacts ( Prospection)

COMPETENCES TECHNIQUES

"1 Montage administratif des dossiers travaux

" Ordre de travail (OT) aupres des entreprises

. Commande de matériel et outillage aupres des fournisseurs

"I Réunion avec le Directeur Technique et les Conducteurs de Travaux
" Contréle et enregistrement sur les avancements travaux

71 Connaissance sur I'environnement Technique (Construction maisons)

COMPETENCES COMMERCIALES

. Vente de fournitures de bureau aupres des Collectivités , (PME, PMI Lacoste
Bernard Adour, Spicer France, Coopola service éducation a Périgueux (FOL)

"1 Etude de financement et recherche terrains

" Constitution et Dépdt de permis de construire

COMPETENCES INFORMATIQUES
[ WORD / EXCEL / LOTUS / OUTLOOK / INTERNET / CIEL/AS 400

DIVERS :

Langue : Espagnol langue maternelle
Permis A et B véhicule



